سجلّ القرارات
الجهة: ____________________
اللجنة أو المجلس: ____________________
الفترة التي يغطّيها السجلّ: ____________________
كيف يُكتب القرار
• نصٌّ مكتمل يُفهم بلا الرجوع إلى المحضر: ماذا تقرّر ولمن ومن أي تاريخ.
• أساسٌ مذكور: على أي مقترح أو مستند أو نقاش بُني القرار.
• حالةٌ صريحة: ساري · مُعدَّل بقرار لاحق · مُلغى.
• ورقمٌ لا يُعاد استعماله ولو أُلغي القرار — الترقيم سجلٌّ لا ترتيب.
السجلّ
	رقم القرار
	التاريخ
	الاجتماع
	نصّ القرار
	الأساس
	الحالة

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



القرارات المعدَّلة أو الملغاة
	القرار الأصلي
	ما جرى عليه
	بقرار رقم
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